
БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ. ПРИНЦИПЫ И ПРИМЕРЫ 
 
Для разных целей и задач возможны разные варианты описания, не 

противоречащие ГОСТу. Использованные методические решения ориентированы на 
предоставление пользователю библиографических описаний, которые 

- понятны; 
- позволяют надежно идентифицировать публикацию; 
- не содержат информацию, избыточную для научно-вспомогательных целей; 
- позволяют сделать выводы о релевантности публикации научным задачам; 
- можно скопировать для дальнейшего использования. 
 
При составлении списков для Виртуальных справочных служб: 
1.1. В заголовке библиографической записи запятую не используем, за 

исключением списков, где присутствуют иностранные составные имена и фамилии 
авторов. 

1.2. Если авторов один, два или три, то в заголовке приводим имя одного автора, в 
сведениях об ответственности повторяем его и приводим имена остальных авторов в 
форме, содержащейся в источнике информации. 

1.2.1. Книги четырех и более авторов описываем на заглавие. Если авторов четыре, 
приводим в сведениях об ответственности все имена, если пять и более – имена трех 
авторов, затем [и др.]. Для заимствованных записей, составленных по ГОСТ 7.1-2003, 
которые в сведениях об ответственности содержат одну фамилию, а затем [и др.], пробуем 
по возможности восстановить данные – найти в сети электронную копию, титульный 
лист, подробное описание издания на сайтах вузов, конференций, ознакомительный 
фрагмент на Озоне, в Лабиринте и т.п. 

2. Библиографическое описание составляем по ГОСТ Р 7.0.100-2018. 
2.1. Отступление от ГОСТ Р 7.0.100-2018: не указываем ISBN и пр. 

идентификаторы, за исключением DOI, поскольку для научно-вспомогательной 
библиографии DOI важен, в отличие от ISBN и пр. (см. ответ на запрос в ВСС 
http://vss.nlr.ru/query_info.php?query_ID=37217 ).  

2.2. Обращаем внимание, что по ГОСТ Р 7.0.100-2018 сведения с оборота 
титульного листа приводятся без квадратных скобок. В заимствованных записях, 
составленных по ГОСТ 7.1-2003, убираем квадратные скобки вокруг составителей, 
редакторов, коллективов. По возможности проверяем наличие сведений об авторах 
вступительных статей на обороте титула (поиск электронной копии издания, титульного 
листа), при невозможности – оставляем в квадратных скобках. 

2.2.1. Порядок приведения сведений об ответственности: имена авторов ; имена 
других лиц ; названия организаций. При описании ресурса, у которого нет авторов, 
сначала приводятся названия организаций, затем имена других лиц (переводчиков, 
составителей, редакторов и т.д.).  

2.2.2. Не указываем регалии (профессорские звания, сведения о награждении лиц и 
коллективов и т.д.), правовой статус организаций, названия министерств, если есть 
подчиненный коллектив. 

2.3. Количество частей в многочастном ресурсе указываем в соответствии с 
титулом или с описанием в каталогах РНБ, РГБ. Если есть сомнения, присутствуют ли 
данные на титульном листе, заключаем их в квадратные скобки: [в 2 ч.], [в 3 т.] и т.д. 

2.4. Не суммируем и не откидываем сведения о пагинации, стоящие в квадратных 
скобках: 89, [3] с. 

2.5. Поскольку в ВСС рассматриваются в основном тематические запросы, при 
указании в источнике сведений о наличии библиографии, приводим примечание в 
описании. 
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2.6. Область вида содержания и средства доступа (условно-обязательные элементы) 
приводим только в случаях, когда содержание ресурса смешанное и требует отдельного 
пояснения. 

3. Сокращения применяем согласно ГОСТ Р 7.0.12-2011 в сведениях, относящихся 
к заглавию (если они не являются частью авторского заглавия), сведениях об 
ответственности, примечаниях.  

3.1. Не сокращаем а) сведения, указанные после двоеточия, приведенного в 
ресурсе, т.н. «авторского»; б) заглавие идентифицирующего источника, в том числе 
периодического издания; в) заглавие серии; г) одно слово в сведениях, относящихся к 
заглавию; д) места издания – Москва, Санкт-Петербург, Ленинград и т.д.; е) если при 
расшифровке сокращения возможно различное понимание текста записи, ж) при 
неблагозвучии. 

3.2. Сокращаем длинные сведения о типе издания, относящиеся к заглавию, до 
[учеб. пособие], [учебник], приводя их в квадратных скобках. Например: 

Учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности 
«Юриспруденция» 

[учебник] 
3.3. В случае сокращения в источнике сведений названия организации до 

аббревиатуры проверяем по титулу или по описанию в каталогах РГБ, РНБ. 
 
Оформление: 
1. Для тире (с пробелами до и после) используем «короткое тире»; в 

сложносоставных словах и между цифрами в диапазоне страниц/годов используем дефис 
(пробелов нет).  

2. Не делаем пробелов между инициалами, но ставим пробелы между инициалами 
и фамилией, перед и после косой черты и двух косых, после сокращения «страницы» (– 
С. ) перед цифрами в диапазоне страниц. 

3. Перед отправкой списка контролируем: 
- пробелы до знаков предписанной пунктуации (пробелы перед двоеточием, 

которое является авторским, не ставим); 
- ошибки вывода в ресурсах, которые послужили источником сведений 

(пробел перед точкой и пр.); 
- строчную букву в сведениях, относящихся к заглавию и сведениях об 

ответственности; 
- порядок приведения сведений об ответственности; 
- сдвоенные номера журналов (пишем через косую черту, а не через дефис); 
- единообразие тире; 
- наличие точки в конце описания. 

 
Примеры, которые можно использовать как шаблон для составления описаний: 
 
КНИГИ 
 
Если авторов не больше трех, описываем на имя первого автора, имена первого и 

остальных приводим в сведениях об ответственности: 
Мартынюк И.О. Жизненные цели личности : понятие, структура, механизмы 

формирования / И.О. Мартынюк ; АН УССР, Ин-т философии. – Киев : Наукова думка, 
1990. – 124 с. 

 
Книги четырех и более авторов описываем на заглавие. В сведениях об 

ответственности приводим имена четырех авторов: 



Управленческий учет и контроль строительных материалов и конструкций : 
монография / В.В. Говдя, Ж.В. Дегальцева, С.В. Чужинов, С.А. Шулепина ; под общ. ред. 
В.В. Говдя ; Кубан. гос. аграр. ун-т им. И.Т. Трубилина. – Краснодар : КубГАУ ; Курск : 
Унив. кн., 2017. – 149 с. – Библиогр.: с. 139-149. 

 
Если авторов пять и более, приводим имена трех, затем в квадратных скобках [и 

др.]: 
Распределенные интеллектуальные информационные системы и среды : 

монография / А.Н. Швецов, А.А. Суконщиков, Д.В. Кочкин [и др.] ; Вологод. гос. ун-т. – 
Курск : Унив. кн., 2017. – 196 с. 

 
Уголовное право Российской Федерации. Особенная часть : [учебник] / 

Б.В. Здравомыслов, В.Ф. Караулов, А.В. Кладков [и др.] ; под ред. Б.В. Здравомыслова ; 
Моск. гос. юрид. акад. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : Юристъ, 1999. – 550 с. – 
(Institutiones). 

 
… автор отсутствует 
 
Коммерческая деятельность и предпринимательство : сб. науч. тр. / С.-Петерб. гос. 

инженер.-экон. ун-т ; отв. ред. В.П. Попков. – Санкт-Петербург : СПбГИЭУ, 2001. – 171 с. 
 
… сводное описание многотома 
 
Молодежь в начале XXI века: основные ценности, позиции, ориентиры : материалы 

IV Междунар. науч. конф. молодых ученых, аспирантов и студентов, 30-31 марта 2010 г. : 
[в 2 ч.] / Самар. гос. экон. ун-т [и др.]. – Самара : СГЭУ, 2010. 

 
… отдельный том 
 
Жукова Н.С. Инженерные системы и сооружения : учеб. пособие. В 3 ч. Ч. 1. 

Отопление и вентиляция / Н.С. Жукова, В.Н. Азаров ; Волгогр. гос. техн. ун-т. – 
Волгоград : ВолгГТУ, 2017. – 89, [3] с. 

 
АВТОРЕФЕРАТЫ ДИССЕРТАЦИЙ 
 
При установлении адреса электронной копии автореферата (на сайтах научных 

учреждений, в электронных библиотеках РГБ и РНБ), проверяем данные на обороте 
титула. В соответствии с этими данными приводим названия организаций. В сведениях 
об ответственности указываем место выполнения работы; если оно разнится с местом 
защиты – указываем второе в примечаниях. 

В описании авторефератов для ВСС код и название специальности опускаем. 
 
Борзенкова Г.А. Обоснование экологически безопасной защиты овощного гороха 

от корневых гнилей : автореф. дис. … канд. с.-х. наук / Борзенкова Галина Алексеевна ; 
Всерос. науч.-исслед. ин-т зернобобовых и крупяных культур. – Санкт-Петербург, 1998. – 
20 с. – Место защиты: Всерос. научно-исслед. ин-т защиты растений. 

 
Малых О.Е. Экономическое поведение государства: сущность, факторы, модели : 

автореф. дис. ... д-ра экон. наук / Малых Ольга Евгеньевна ; Башкир. акад. госслужбы и 
управления. – Москва, 2008. – 59 с. – Место защиты: Науч.-исслед. ин-т труда и соц. 
страхования. 

 



СТАТЬИ 
 
… из сборника 
 
Белоус Т.В. Междометия с позиции дискурсивной психологии // Иностранные 

языки: теория и методика преподавания : сб. ст. / Помор. гос. ун-т им. М.В. Ломоносова. – 
Архангельск, 2004. – С. 19-23. 

 
Чернов А.В. Структурное своеобразие некоторых междометных конструкций : на 

материале английского языка // Филологические заметки : межвуз. сб. науч. тр. : [в 2 ч.] / 
Мордов. гос. пед. ин-т им. М.Е. Евсевьева. – Саранск, 1999. – Ч. 1. – С. 35-41. 

 
При наличии в идентифицирующем ресурсе сведений информации о редакторе 

сборника эти сведения остаются в описании. 
 
Габова Е.М. К вопросу о грамматической омонимии междометий в английском 

языке / Е.М. Габова, Г.С. Двинянинова // Лингвистические и методические аспекты текста 
: межвуз. сб. науч. тр. / Перм. гос. ун-т ; отв. ред. Г.С. Двинянинова. – Пермь, 1996. – С. 
108-115. 

 
    из журнала 
Названия журналов не сокращаем. 
 
Чуб А.В. Мировые тенденции развития средств платежа // Вестник Московского 

университета. Серия 6, Экономика. – 2003. – № 1. – С. 54-74. 
 
Кибальник С.А. Человек на войне: Гайто Газданов, Лев Толстой, Федор 

Достоевский (о романе «Вечер у Клэр») // Известия Российской академии наук. Серия 
литературы и языка. – 2011. – Т. 70, № 6. – С. 17-23. 

 
ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ СЕТЕВОГО РАСПРОСТРАНЕНИЯ 
 
При создании описания ориентируемся на предписанные источники (прежде всего 

титульную страницу ресурса, при разночтениях или отсутствии информации – на 
разделы «о проекте», «о нас» и т.д., копирайт). 

Обращаем внимание на дату, представленную в копирайте ресурса. Если указан 
диапазон дат и он соответствует видимым обновлениям, ориентируемся на копирайт. 
Если стоит только дата создания ресурса, или дата, которая не соответствует 
обновлениям, или текущий год, используем открытую дату – дату создания (как при 
полном описании периодического ресурса, при невозможности установить точно – в 
квадратных скобках). Дату может помочь установить архив новостей (но если был 
переход на новую версию сайта, она может быть некорректной). 

 
Российская национальная библиотека : [офиц. сайт]. – Санкт-Петербург, 1998-2019. 

– URL: http://nlr.ru/ (дата обращения: 20.12.2019). 
 
Российская государственная библиотека : офиц. сайт. – Москва, 1998 –    . – URL: 

https://www.rsl.ru/ (дата обращения: 20.12.2019). 
 
Библиографическая продукция Российской государственной библиотеки (с 1992 

г.) : ежегодно обновляемый указ. / ред-сост. Г.Л. Левин // Российская государственная 

http://nlr.ru/
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библиотека : офиц. сайт. – Москва, 2006-2016. – URL: 
http://www.rsl.ru/datadocs/doc_4677go.pdf (дата обращения: 22.12.2019). 

 
Гарифуллина А.Г. Международно-правовая основа универсальной концепции прав 

человека / А.Г. Гарифуллина, И.Г. Гаранина // Молодежный научный форум : электрон. 
сб. ст. по материалам ХХIХ студенч. междунар. науч.-практ. конф. – Москва, 2018. – № 28 
(29). – С. 56-59. – URL: https://nauchforum.ru/archive/MNF_interdisciplinarity/28(29).pdf 
(дата обращения: 20.12.2019). 

 
Ковалева И.В. Внутренний маркетинг персонала: философия, стратегия, политика. 

– DOI: 10.18454/IRJ.2016.53.177 // Международный научно-исследовательский журнал. – 
2016. – № 11 (53), ч. 1. – С. 43-46. – Электрон. копия доступна на сайте Науч. электрон. б-
ки eLIBRARY.RU. URL: https://elibrary.ru/item.asp?id=27378728 (дата обращения: 
20.12.2019). – Доступ после регистрации. 

 
Кондратова А.С. Раскрытие функциональной роли пресс-службы в 

образовательном учреждении // Панорама : науч. тр. Факультета междунар. отношений 
Воронеж. гос. ун-та. – Воронеж, 2015. – Т. 18. – С. 79-82. – Электрон. копия доступна на 
сайте Факультета междунар. отношений Воронеж. гос. ун-та. URL: 
http://ir.vsu.ru/periodicals/pdf/panorama/tom_XVIII.pdf#page=79 (дата обращения: 
25.10.2019). 

 
Халалмагомедова Б.А. Формирование стратегии управления продвижением услуг 

культурно-досуговых учреждений : автореф. дис. ... канд. экон. наук / Халалмагомедова 
Барият Абдулаевна ; Дагестан. гос. техн. ун-т. – Махачкала, 2013. – 22 с. – Электрон. 
копия доступна на сайте Рос. гос. б-ки. URL: http://dlib.rsl.ru/01005061914 (дата 
обращения: 20.12.2019). 

 
При описании печатного периодического издания, имеющего электронный архив 

или электронную версию, описываем печатное издание; сведения об электронной версии 
даем в примечаниях.  

Ссылка ведет на конкретную статью: 
Лебедев В.А. Становление и развитие концепции прав и свобод человека и 

гражданина в Конституциях Российской Федерации // Проблемы права. – 2015. – № 4. – 
С. 9-19. – Электрон. копия доступна на сайте журнала. URL: 
http://www.problemyprava.ru/Pp_4(2015)/lebedev.pdf (дата обращения: 20.12.2019). 

 
Ссылка ведет на номер в целом: 
Цыганков В.А. Лужская «светелка» императрицы // Санкт-Петербургские 

епархиальные ведомости. – 2003. – № 28/29. – С. 133-143. – Электрон. копия номера 
доступна на сайте журнала. URL: http://spb-eparh-vedomosti.ru/pdf/28-29.pdf (дата 
обращения: 23.12.2019). 

 
При наличии полного текста на сайте или портале, содержащем, кроме 

электронного архива и сведений о контактах и правилах редакции, другие разделы, не 
входящие в печатную версию, как правило, пишем электронная версия, а не копия. 

Кравецкий А. Распродажа Эрмитажа : как большевики торговали шедеврами из 
музейных коллекций // Коммерсантъ Деньги. – 2017. – 29 апр. (№ 16). – Электронная 
версия представлена на сайте Издательского дома Коммерсантъ. URL: 
https://www.kommersant.ru/doc/3267085 (дата обращения: 22.12.2019). 
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При описании электронного издания, не имеющего печатной версии, обязательно 
включаем сведения о типе издания, относящиеся к заглавию, в которых указано, что 
издание электронное (несмотря на то, что в обычной периодике эти сведения опускаем). 

 
Чеберяк С. Н. Роль кино в социокультурной сфере // Вестник Краснодарского 

государственного института культуры : электрон. науч. журн. – 2018. – № 2 (15). – 
URL: vestnikkguki.esrae.ru/17-357 (дата обращения: 22.12.2019).  
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